KNIHOVNI RAD

Obecni knihovny Stanikovice

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny Statikovice, schvalenou zastupitelstvem obce
Stafikovice usnesenim &j. 8 ze dne 18. za¥i 2002, a podle § 4 odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb.
(knihovni zakon) vydavam tento Knihovni f4d Obecni knihovny Starfikovice:

I. Zakladni ustanoveni

CL1
Poslini a ¢innost knihovny
1.1 Knihovna je knihovnou zékladni ve smysiu § 3 a § 12 zdkona €. 257/2001 Sb.
(knihovni z&kon) a je zfizena za telem poskytovat rovnym zpiisobem vem oblanim bez
rozdilu vefejné knihovnické a informadni sluZby (déle jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14
zdkona €. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon).

CL2

Verejné knihovnické a informadni sluzby
2.1 Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informa&ni sluZby (déle jen
sluZby) tak, jak jsou vymezeny v p¥isluSnych ustanovenich zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon), zejména podle § 4 a § 14 zakona. Jsou to zejména:
2.1.1  vypijéni sluzby;
2.1.2  meziknihovni sluzby;
2.1.3 informaéni sluzby;
2.1.3.1 informace o fondech, katalozich a vyuZivani knihovny;
2.1.3.2 informace bibliografického a faktografického charakteru;
2.1.3.3 informace z oblasti vefejné spravy;

2.2 Zakladni sluzby poskytuje knihovna podie § 4, odst. 2 zékona 257/2001 Sb. bezplatné.

23  Placené sluZby poskytuje knihovna v souladu s poZadavkem § 4 odst. 2 aZ 4 zdkona ¢&.
257/2001 Sb. (knihovni zakon), to znamend, %e Ghradu za n¢ miZe poZadovat jen do vySe
skutetné vynalozenych nékladi.

2.4 Knihovna uttuje poplatky za registraci Ctendf, a za nékteré specializované
knihovnické sluzby (rezervace, manipulaéni sluzby).

2.5  Vekeré finanéni &4stky (manipuladni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou G&tovany podle zésad Knihovniho fadu a ve vysi stanovené Cenikem
sluzeb, ktery je piilohou tohoto Knihovniho fadu.

11. UZivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3

Registrace uZivatele
3.1 UZivatelem knihovny (étendfem) se stava fyzicka nebo prévnickd osoba (instituce)

zaregistrovanim (pfihlaSenim a zaplacenim registraéniho poplatku), na jehoz zaklad® je ji
vydan &tenaisky prokaz.

3.2 Knihovna vyZaduje k registraci &tenéfe zakladni identifika¢ni Gidaje uZivateli, kterymi
jsou jméno a piijmeni, adresa trvalého pobytu, datum narozeni, druh a &islo osobntho
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dokladu, stét, ktery tento doklad vydal, neni-li jim CR; u pravnickych osob ©€Z doklad o
existenci pravnické osoby a pisemné povefeni pracovnika instituce k uskute¢niovani vypljcek.

3.3 Ctenafem knihovny se miZe stat dité do 15 let véku na zékladé pisemného souhlasu
rodide nebo zakonného zastupce.

3.4  Registrace itenafe se provadi na zdklade vyplnéné a podepsané prihlasky ¢tenafe, v niz
jsou zakladni identifikaéni \daje Ctenafe ovéfeny knihovnikem podle platnych osobnich
dokladii vydanych orgény stdtni spravy a samospravy k prokdzani osobni totoZnosti, kterymi
Ize ovéfit viechny zékladni identifikaéni tidaje Ctendfe.

3.5 Podepsanim ttenétské piihlasky se uZivatel zavazuje, ze bude plnit viechna ustanoveni
platného Knihovniho fadu vietnd zévazku platit poplatky souvisejici s vyuzivanim sluzeb
knihovny dle Ceniku sluZeb a uhradit piipadné ztraty a poskozeni vyptjdenych knihovnich
dokumentt.

3.6 Podepsanim &tenafské piihlasky uZivatele do 15 let rodi¢ & jiny zékonny zéstupce
piejimé odpovédnost za dodrZovéni platného Knihovniho tadu ze strany ditéte, véetné
zavazki z toho vyplyvajicich.

3,7  Osobni tdaje uZivatel bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
c;fl{rané osobnich tdaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tdajt je pfilohou tohoto
Cl 4
Ctenaisky prikaz
4.1 Ctenaisky prikaz je dokladem &tendfe pro styk s knihovnou; je vydan Stendfi na
zéklad® registrace. Platnost &tenaiského prikazu se vztahuje na obdobi 12 kalendéfnich

mésict a po uplynuti této lhity je tfeba jeho platnost vZdy obnovit.

42  7Za vystaveni ttenafského priikazu a pii kazdém obnoveni jeho platnosti zaplati Stenat
registraéni poplatek dle platného Ceniku sluzeb.

43  Za vystaveni duplikédtu ztraceného nebo znideného &tenafského prikazu zaplati Etenaf
poplatky ve vysi dle platn¢ho Ceniku sluZeb.

4.4 Ctenatsky pritkaz je nepfenosny. Ctend¥ odpovida za kazdé zneuZiti Etendiského
prikazu a také za zavazky viigi knihovné vzniklé p¥ipadnym zneuZitim jeho &tenatského
prikazu.

4.5 Ctendt je povinen oznémit neprodleng knihovné ztrétu & odcizeni svého Ctendiského
prikazu. Nesou plnou odpovédnost za v8echny transakce a za vzniklé zavazky, které byly
s jeho Stenafskym prikazem uinény do doby, ne ztratu & odcizeni oznamil.

CL5
Z4kladni prava a povinnosti uzivatelii knihovny
5.1 Uyivatelé knihovny maji pravo vyuZivat veskerych nabizenych sluzeb knihovny za
podminky dodrzovani platnych ustanoveni Knihovniho fadu.

5.7 Uzivatelé knihovny jsou povinni fdit se Knihovnim fadem a dodrZovat pokyny
knihovnika. Musi se podrobit stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna k zajisténi potadku
a ochrany majetku; jsou povinni zachovavat v prostorach knihovny klid a pofadek.

53 Jestlize uzivatel nedodrzuj tato opatieni, mize byt dotasné nebo trvale zbaven prava

pouivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodu a povinnosti
nahradit ji dle platnych pfedpisa.
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5.4  Veskeré stiznosti, pfipominky, ozndmeni, navrhy a podnéty tykajici se sluZeb knihovny
je mo¥né podavat pisemné nebo Ustné knihovnikovi nebo ziizovateli knihovny.

CL 6
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
6.1 Uzivatel je povinen pouZivat v knihovn& pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

6.2 UZivateli je zak4zéno kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programit v knihovng.

6.3 Uzivatel miZe kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojt z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

6.4 UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zdsahy do konfigurace poéitace,
které by jakymkoliv zpGsobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uZivatel plngé
odpov&dny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky
vietng $kod zplisobenych jim zanesenymi po&itadovymi viry.

6.5 Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢&. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné€ n€kterych
zakoni (autorsky zdkon), v platném znéni a ostatni pfedpisy.

HI. Vypujéni iad

CL7
Zp¥istupiiované knihovni dokumenty
7.1 Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (dale dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, zknihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZzeb nebo
prostiednictvim vyménnych souborti.

7.2  Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na poZadani &tenéfe podle § 14 zdkona &.
257/2001 Sb. (knihovni zdkon), vyhlaSky Ministerstva kultury CR & 88/2002 Sb. a
metodickych pokynil Narodni knihovny CR.

CL8

Prezenéni piijcovini
8.1 Mimo knihovnu si miZe &tenaf pdjéit viechny dokumenty uvedené v ¢l. 7.1 tohoto
Knihovniho F4du s vyjimkou knihovnich dokumentd urlenych pouze k prezenénimu
pljcovani, to je dokumentin:
8.1.1 kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poSkozeni,
8.1.2 které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,
8.1.3 jejichZ piijéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruSeni autorskych
prév, §ifeni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),
8.1.4 které byly vypiijéeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vypitjéni sluzby
s podminkou vyptj¢ky pouze v prostorach knihovny.

8.2  Prezenéni vyptj¢ka z fondu knihovny umoziiuje knihovna kterémukoliv névstévnikovi
po piedloZeni platného osobniho dokladu. &
L9

Absenéni pjéovini



9.1  Mimo knihovnu (absenéng) jsou &tendfi pijcovany knihovni dokumenty po predloZeni
platného &tendfského prikazu, {j. Ze musi mit zaplacen registraéni poplatek za pfislusné
obdobi.

9.2 Pred prevzetim vypljcky si mé &tendf pijcovany dokument prohlédnout, a je-li
dokument poskozen, ihned ohlésit viechny zavady knihovnfkovi. Jinak nese odpovédnost za
kazdé poskozeni, které bude zjisténo pii vraceni, a je povinen uhradit knihovné naklady na
opravu nebo néhradu tohoto knihovniho dokumentu.

9.3 Pii odchodu z knihovny je uZivatel povinen predloZit ke kontrole vSechny vynaSené
knihovni dokumenty. Vyneseni kteréhokoliv dokumentu z fondu knihovny bez ptistuiného
zaznamu ve vypljénich evidencich je pokladano za odcizeni a viiti ¢tendfi bude postupovano
podle platnych pravnich pedpist.

9.4 Ctena¥ svym podpisem potvrdi vypij¢ku cenného dokumentu a knih vypjéenych
meziknihovni sluZbou; pfi jejich vraceni obdrZi na vyzadani potvrzeni o vraceni.

9.5 Uzivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vyptjéil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiténé zdvady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, pifpadng uhradit $kodu jako pii ztrét€ dokumentu.

9.6 Ctendf mé mornost rezervovat si knihovni dokument vypij¢eny jingm &tenafem
vyplnénim piisluného formulafe a zaplacenim poplatku stanoveného v Ceniku sluZeb.
Knihovna pisemng uvédomi &tendfe o tom, Ze zamluveny titul je k dispozici a Ze bude 10 dnd
rezervovén. Uplynutim této lhity rezervovéni kon&i a knihovni dokument bude ptjcen
dal§imu zdjemci; i v takovém pfipadé je ¢tendf povinen uhradit rezervaéni poplatek.

9.7 Je zakézéno zpracovévat text vypljéeného dokumentu graficky podtrhovanim,
zvyraziiovénim, psanfm pozndmek na okraj nebo jinym zplsobem do vypijéeného
dokumentu zasahovat.

9.8 Usivatelé knihovny jsou povinni chrénit vypijéené knihovni dokumenty pied
poskozenim, znehodnocovanim, pred ztratou Ci kradezi a vrétit je do knihovny v plivodnim
stavu a ve stanovené thite.

Cl 10
Vypijénf ity
10.1 Vyptijéni lhiita pro ptjéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypijéni lhita
miize byt prodlouZena az dvakrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim
a nerads-li dokument dali uZivatel. V od@vodnenych pifpadech je moZné povolit novou
vypljku téhoZ dokumentu, aviak pouze po jeho piedloZeni.

10.2 Knihovna je opravnéna bez udéni divodu stanovit krat§i vypjéni Ihttu, piipadné
¥4dat vraceni plijéeného dokumentu pted uplynutim vypdj ¢ni lhity.

aLu
Préva a povinnosti étendird pro pijéovéini mimo knihovnu _
11.1  Pro absendni piijdovani knihovnich dokumenti plati obecna ustanoveni ob&anskeho
zékoniku.

112 Mimo knihovnu miZe mit &tendt vyplijéeno zpravidla nejvyse 15 dokumenti.
113 Ctenar rudi za vyptjéeny dokument po celou dobu vypilijcky.



11.4 Jestlize Stend¥ nevrati vypljéeny dokument ve stanovené 1hité, Gctuje knihovna
tendfi platbu z prodleni.

11.5 Jestlize &tendf ani po upomenuti vypljéeny dokument nevrati, bude se vraceni
vyméhat préavni cestou. P¥ vymahani pijéeného dokumentu prévni cestou Gftuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za ndklady spojené s piipravou tohoto vymahéni i ndklady
pravaiho zastoupeni.

11.6 Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovéani viech
sluzeb.

IV. Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho ¥idu

¢l 12
Ztraty a nahrady
12.1  Ctenéf je povinen neprodlené hlésit ztratu nebo poskozeni vypiijéeného dokumentu a
ve lhité stanovené knihovnou $kodu zavingnou pfimo nebo zanedbdnim povinnosti nahradit
ve smyslu ustanoveni § 2951, odst. 1 zdkona & 89/2012 Sb. (ob¢ansky zékonik), ve znéni
pozdgjsich predpist, jeZ zni: ,,Skoda se nahrazuje uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to
dobie moné, anebo 24dé-1i to poskozeny, hradi se 8koda v penézich™.

12.2 Zptsobenou $kodu musi ¢tendf nahradit. O zptisobu ndhrady dokumentu rozhoduje
knihovna, ktera mGZe poZadovat ndhradu Skody uvedenim do pivodniho stavu obstaranim
néhradniho vytisku tého? dokumentu ve stejném vyddni a vazb& nebo vazané kopie
ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do piivodniho stavu neni moZné nebo Ucelné, miize
knihovna poZadovat jako néhradu toté% dilo v jiném vydéni, jiné dilo srovnatelné hodnoty
podle potteb knihovny nebo finandni nahradu. Vysi financni néhrady stanovuje knihovna na
zékladé odborného odhadu knihovnika; odhad vychézi z ceny titulu na trhu v dob€ ztraty
z aktudlniho ceniku knihaiskych praci.

12.3 V pfipadé ztraty nebo podkozeni jednoho dilu vicedilného kompletu, je knihovna
opravnéna Z4dat nahradu za cely komplet.

124 Pfi mensich poskozenich ti¥ténych materidli uhradi Ctenal naklady na zhotoveni
kopic poskozenych stran a na pfevazbu, pfi poskozeni samotné vazby uhradi pfevazbu podle
aktuélniho ceniku knihafskych praci.

125 Ve viech piipadech néhrady ¥kody uvedenych v piedchozich ustanovenich uhradi
&tenat knihovné navic naklady za tkony spojené s likvidaci zplisobené §kody, vEetn€ nahrady
knihovnického, knihafského a technického zpracovéni ztraceného &i zni¢eného knihovniho
dokumentu dle platného Ceniku sluZeb.

12.6 Neuhrazené nahrady ztrat a $kod jsou pokladany za finan¢ni zévazky Ctenafe vii
knihovng se viemi dusledky, které z toho plynou, a budou vymahany pravni cestou.

12.7 Do vyfeSeni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek méa knihovna
pravo pozaségvit uzivateli poskytovani viech sluZeb.

w i' &L 13

Poplatky za p¥estupky proti Knihovnimu fidu
13.1 Platba z prodleni: povinnost platit platbu z prodleni nasavé dnem, ktery nasleduje po
skontenf stanovené vyptjéni thity. Piipadé-li posledni den stanovené lhity na den, kdy je
knihovna zaviena, posunuje se na nejblizsi dalsi vypljeni den.



13.2  Vymahani nevracenych vypiijéek: nezavisle na vymdhani plateb z prodleni vymaha
knihovna vriceni dokumentu upominkami. Po &tyfech bezvyslednych upominkéch, z nichz
posledni je doporudeny dopis obecniho GFadu, nasleduje vyméhani pravni cestou.

133 Ztrata prikazu uZivatele: za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele
ztraceného v obdobi jeho platnosti (pivodni nebo obnovené) se uétuje manipulaéni poplatek.

Cl. 14
Nihrada vieobeenych $kod
14.1 UZivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou p¥imo nebo zanedbanim povinnosti.
Vychézi se z ustanoveni ob&anského zédkoniku, zejm. § 2951.

14.2 Za Skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovidad uZivatel podle obecné
platnych pfedpist.

V. Zévéretna ustanoveni

CL 15
Platnost a @i¢innost Knihovniho Fiddu
151 Knihovni ¥ad upravuje vzdjemné vztahy mezi knihovnou a jejimi Etendfi a uzivateli.
Pokud neni v tomto Knihovnim fadu stanoveno jinak, plati pro Gpravu pravnich vztahi mezi
knihovnou a uZivateli jejich sluzeb piislusna ustanoveni Obctanského zakoniku.

15.2 Pokud &tendf nevratil vypiijéené knihovni dokumenty ve stanovené vyptijéni thité a
nezaplatil stanovené platby z prodleni a upominaci néklady nebo nenahradil ztracené &i
podkozené knihovni dokumenty, zablokuje mu knihovna moznost dal$ich absenénich
vypujéek a jinych adresnych sluZeb aZ do doby, kdy budou tyto zdvazky ubrazeny.

15.3 Uzivatel knihovny, ktery hrubg& porusil nebo opakované poruSuje Knihovni fad,
poskozuje vypiijéené knihovni dokumenty, poSkodil zafizeni knihovny, dopustil se hrubého
poruseni obecnych pravnich norem a nerespektuje prava a majetek jinych ¢tendid a uZivatell
knihovny, miZe byt rozhodnutim knihovnika nebo ziizovatele knihovny zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Povinnost nahradit zpisobenou Skodu neni timto dotena.

154  Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje knihovnik nebo zfizovatel.
15.5 Nedilnou sougasti Knihovniho fadu jsou pfilohy uvedené v &l. 16 tohoto fadu.
15.6  Timto se rusi Knihovni fad ze dne 1. 10, 2002 .
15.7  Tento Knihovni ¥4d plati na dobu neuritou a nabyva G¢innosti dnem 25. 5. 2018.
CL 16
Pilohy Knihovni ¥adu
16.1  Nedilnou sou¢asti Knihovniho fadu jsou piilohy:

16.1.1 Cenik placenych sluZeb a poplatkii Obecni knihovny Stafikovice. -
16.1.2 Pougeni o ochran¢ osobnich Gdaji -

16.1.3 Provozni ¥ad PC stanic pro uzivatele s - : |
<iij§\g§\ ;
>INk~
Ve Statikovicich dne 21. 5. 2018 Ing. Vladimir Libich
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